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AVISO CONTRATACAO DIRETA (DISPENSA
ELETRONICA)
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CONTRATANTE (UASG)

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE LAMBARI —
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OBJETO

ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL,
COMUNICACAO MULTIMIDIA, PRODUCAO AUDIOVISUAL,
COM CRIACAO DE CONTEUDO E GESTAO DAS REDES
SOCIAIS INSTITUCIONAIS, CONFORME CONDICOES,
QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
AVISO E SEUS ANEXOS.

VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

R$ 16.650,00 (DEZESSEIS MIL, SEISCENTOS E CINQUENTA
REAIS)

DATA DA SESSAO
23/07/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
DAS 08H ATE 14H

[m] 2oy [m]
[=]

Baixe o APP Compras gov br
e apresente sua proposts

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA (DISPENSA ELETRONICA) N° 020/2025
Processo Administrativo n.° 054/2025

Torna-se publico que o Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Lambari - MG, por meio do Setor de
Compras, Licitacdes e Materiais, sediado na Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini, Lambari —
MG, CEP 37.480-000, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento menor preco, na
hip6tese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, Decreto Municipal n® 4.681 de 29 de maio de 2023 e demais
normas aplicaveis.

Data da sesséo: 23/07/2025

Horéario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 horas
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor prego unitario

Regime de Execucdo: Empreitada por preco unitario.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacao
de servigos continuos de assessoria de comunicacdo e marketing digital, comunicacdo multimidia,
producéo audiovisual, com criacdo de contetido e gestdo das redes sociais institucionais, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto descritas na relagédo de itens do site
https://lwww.gov.br/compras/pt-br e as especificagfes constantes no Anexo Il - Termo de Referéncia, o
licitante dever& obedecer & descricdo do Anexo Il - Termo de Referéncia

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrdnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.2. A participacdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Pagina 3 de 44


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
http://www.gov.br/compras
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

’5 AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini. CEP 37.480-000 - Lambari
- MG

Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.2.3. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.2.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.3. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagédo os fornecedores:
2.3.1. que ndo atendam as condicBes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto bésico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e,

2.3.5. sociedades cooperativas.

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
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3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A auséncia de indicacdo da marca do bem ofertado ou a utilizacdo de termos genéricos, como
'‘produto de qualidade’, 'marca reconhecida’, 'equipamento padrao' e/ou outros que ndo indiguem a
marca real do material, resultara na DESCLASSIFICACAO da proposta, exceto quando o participante
for o fabricante do material ofertado e, com intuito de ndo identificar a proposta, podera ser inserida a
expressao ‘Fabricagao propria’.

3.2.2. As exigéncias anteriores se aplicam apenas a aquisicao de materiais, ndo sendo aplicaveis a
contratacdo de servicos.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou 0 desconto
ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd aquela correspondente & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Gltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

3.9.1. queinexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transac6es que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;
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3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos
dos fornecedores na forma da sec¢édo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00
(um Real).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o0 pregoeiro poderd negociar
condi¢cdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagéo ao estipulado
pela Administracéo.

5.1.2. A negociagéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagéo.

5.3. Encerrada todas as negociagfes possiveis, o pregoeiro verificara a aplicabilidade do disposto
no art. 3° do Decreto Municipal n°® 4.681/24, situacdo em que terdo preferéncia em relacdo aos demais
concorrentes as empresas localizadas localmente, na area territorial do Municipio de Lambari, Estado
de Minas Gerais, que ofertem valor final de até 10% (dez por cento) superior ao menor preco ofertador
por empresas localizadas fora do limite territorial fixado nos incisos | e 1l do art. 2° do referido Decreto
Municipal.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta, no prazo de 2 (duas) horas, adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios.

5.4.1. Deveréao constar na proposta os seguintes dados:

o Raz&o Social;

. CNPJ;

o IE e IM (se houver);

. Opcéo Fiscal,

. Endereco completo;

. E-mail;

o Telefone fixo e celular (preferencialmente com WhatsApp);
. Dados Bancarios e chave PIX, quando houver;

o Numero do Lote/ltem;

. Descricdo do Objeto ou do item pertinente;

. Descricdo da marca/fabricante (em caso de venda de bens e materiais de consumo);
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. Unidade (Quilo, Servico, Mensal, Peca, etc);
. Quantidade;
. Valor unitario em R$ e por extenso (ou mensal para prestacédo de servigcos continuos);
. Valor global em R$ e por extenso (ou anual para prestacao de servigos continuos);
. Validade da Proposta (normalmente o minimo de 60 (sessenta) dias, verificar no edital);
o Eventuais declaracdes;
. Data, por extenso;

5.5. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagédo correlata e nos itens 2.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto & existéncia de sancao que impeca a participacdo no processo de
contratacéo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.5.1. SICAF;

5.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/); e

5.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br/).

5.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sdcio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.7. Caso conste na Consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

5.7.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

5.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.7.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.

5.8. Verificadas as condi¢Bes de participacdo, o gestor examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.9. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
5.9.1. contiver vicios insanaveis;
5.9.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.9.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co méaximo definido para a
contratacao;

5.9.4. n&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.10. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance
que:
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5.10.1. forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precos global ou unitarios
simbadlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa néo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.10.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove
a exequibilidade da proposta.

5.12.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nédo haja
majoracao do preco.

5.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea especializada no objeto.

5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.15. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horéario
para a sua continuidade.

5.16. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Bes) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagédo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2
(duas) horas sob pena de inabilitagéo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital.
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6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitacéo, além da aplicagdo das sanc¢fes cabiveis.

6.8.1. N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do
fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacao Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢bes de habilitagcao

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apb6s a homologacéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sang¢fes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de Contratacao Direta
e seus anexos;
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7.3.3. acontratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condicdes de habilitagcdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
8.1.5. néo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacho sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucéo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infrag6es dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragc&o Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;
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8.3. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 8§7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.10. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein®12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, n0s mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacédo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.19. As sanc0fes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:
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9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigbes de habilitagcdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsével pelo dnus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou
de sua desconexdo.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacédo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagcédo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacé@o e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas
e a Administrag@o ndo serda, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contrataco Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Aviso.Da sessdo publica sera
divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.11. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
9.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

Péagina 13 de 44



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

55 AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini. CEP 37.480-000 - Lambari
- MG

Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

9.11.2. ANEXO Il — Minuta do Termo de Contrato
9.11.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial

Lambari, 18 de julho de 2025.

ADALBERTO LUIZ DA SILVA
DIRETOR
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n. 054/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos continuos de assessoria de comunicacdo e marketing digital,
comunicacao multimidia, producéo audiovisual, com criacéo de conteddo e gestdo das redes sociais
institucionais, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
) DESCRICAO/ VALOR
imem | UNIPADE 1 o5 | o1D N 3 UNITARIO
DE MEDIDA ESPECIFICAGAO ESTIMADO

Servicos continuos de assessoria de
comunicacao e marketing digital,
01 Més 4385 12 comunicacao multimidia, producdo | R$ 1.387,50
audiovisual, com criacdo de conteltdo e
gestdo das redes sociais institucionais

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, tendo em vista que
envolvem préticas rotineiras de comunicac¢éo institucional e marketing digital amplamente disponiveis
no mercado, com padr8es objetivos de desempenho e qualidade previamente definidos, passiveis de
serem descritos de forma clara no Termo de Referéncia, sem a necessidade de desenvolvimento de
solugbes personalizadas ou complexas. Os servicos compreendem atividades técnicas usuais e
padronizadas, como criacdo de contelddo, gerenciamento de redes sociais, edigdo audiovisual e
producéo de pecas gréficas e animadas, compativeis com a definicdo de servicos comuns nos termos
do inciso | do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéo

1.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a manutencdo da prestacao
ininterrupta das atividades de assessoria de comunica¢do, marketing digital, producdo de conteldo e
gestdo de redes sociais € essencial para garantir a coeréncia e a eficdcia da comunicacéo institucional
ao longo do tempo, exigindo planejamento estratégico, execu¢do regular e monitoramento constante
das ac¢Bes desenvolvidas.

14. A vigéncia plurianual se mostra mais vantajosa considerando:

. a necessidade permanente desses servicos para manter a imagem institucional e o
relacionamento com o publico;

. a economia processual na realizagdo de novas contratacdes a cada exercicio;

. a possibilidade de maior planejamento e continuidade das estratégias de comunicac¢ao;

. a reducdo de custos operacionais com transi¢c@es frequentes de prestadores;

. 0 aprimoramento da qualidade dos servigos pela continuidade do vinculo com profissionais e

equipes especializadas.
Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratag@o justifica-se pela necessidade de fortalecer e profissionalizar a
comunicacao institucional, garantindo a efetiva divulgacdo de acdes, projetos, programas e servigos
prestados pelo SAAE de Lambari, de forma clara, acessivel e estratégica a populagéao.

2.2. Vivemos em um mundo dindmico, cada vez mais conectado e digital, onde a informacéao circula
em tempo real e a comunicacao eficiente é fator estratégico para qualquer instituicdo publica. Nesse
cenario, a presenca ativa e qualificada nas plataformas digitais deixou de ser opcional e passou a ser
essencial para garantir transparéncia, proximidade com o cidaddo e efetividade na prestacao de
servigos.

2.3. A transformacéo digital da sociedade exige da administracdo publica a capacidade de se
comunicar com agilidade, clareza e inovagao, utilizando linguagem acessivel e recursos multimidia que
dialoguem com os diversos publicos e acompanhem as tendéncias tecnoldgicas e comportamentais da
atualidade.

2.4. Nesse contexto, a contratagdo de servicos especializados em assessoria de comunicagao,
marketing digital e producdo audiovisual, com criagdo de contelddo e gestdo das redes sociais
institucionais, visa atender a necessidade de manter uma comunicacdo continua, estratégica e
tecnicamente qualificada, que promova a imagem da instituicdo, amplie o alcance das informacgdes
publicas e favorega o controle social.

2.5. Trata-se de servigos continuos, nos termos do inciso XV do art. 6° da Lei n° 14.133/2021,
dado o seu carater permanente e essencial a manutenc¢édo da atividade administrativa. Além disso, séo
classificados como servigcos comuns, conforme inciso Xlll do mesmo artigo, por possuirem padrbes
de desempenho e qualidade que podem ser definidos objetivamente por meio de especifica¢cdes usuais
de mercado.

2.6. Sob a perspectiva do interesse publico, a contrata¢do viabiliza o cumprimento do dever
constitucional da publicidade e da transparéncia dos atos administrativos, amplia o acesso da
populacao as informacgdes de interesse coletivo e fortalece a legitimidade das a¢des governamentais.
A adequada comunicagao institucional contribui diretamente para a eficiéncia na gestéo publica e para
o fortalecimento do controle social, configurando-se como ferramenta indispensavel a boa governanca.

2.7. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SQLUC}AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo a ser contratada abrange a prestagdo continua e integrada de servigos de assessoria
de comunicacdo e marketing digital, incluindo criacdo de conteddo, gestdo de redes sociais
institucionais, produgdo audiovisual e demais ac¢des de comunicacdo multimidia, com foco em
resultados mensuraveis de alcance, engajamento e efetividade da comunicacao publica.

3.2. O servigo sera executado com base em planejamento mensal e alinhamento estratégico com
0s objetivos da entidade, envolvendo atividades como:

. levantamento e analise de pautas institucionais;

. desenvolvimento de roteiros, textos e pecas graficas;

. gravacao, edicéo e finalizacédo de videos;

. elaboracdo de anima¢des com identidade visual da instituicdo;

. acompanhamento e resposta ao publico nos canais digitais;

. andlise de desempenho das campanhas com base em métricas e relatérios.
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3.3. Durante o ciclo de vida do objeto, o servico devera contemplar:

o Planejamento: definicdo de estratégias, metas, cronograma e diretrizes visuais e de
linguagem;

. Execucdo: producdo dos materiais de comunicacdo, operacdo das plataformas digitais e
divulgacao;

. Acompanhamento: monitoramento do desempenho, coleta e analise de dados de alcance e
engajamento;

o Avaliagdo e ajustes: realinhamento das estratégias com base nos relatérios mensais e

indicadores de eficacia;

o Sustentabilidade e inovacdo: adogdo de praticas sustentaveis sempre que possivel (ex.
reducdo de impressos, reutilizacao de conteddos e uso de ferramentas digitais que otimizem recursos),
bem como integracdo de tecnologias que promovam maior acessibilidade e incluséo.

3.4. A solucdo néo envolve fornecimento de bens fisicos duraveis, mas o ciclo de vida do servi¢o
deve considerar a longevidade, adaptabilidade e escalabilidade dos conteddos produzidos, bem
como a possibilidade de seu reaproveitamento ao longo do tempo.

3.5. Especifica¢Bes técnicas minimas do servico:

o Produg&o minima mensal de conteddo multimidia conforme demanda da contratante;

. Atendimento remoto e/ou presencial para reunifes, captacdo de material e alinhamento
editorial;

. Entrega de relatérios mensais com indicadores de desempenho, como alcance, engajamento
e crescimento de audiéncia;

. Atendimento por equipe multidisciplinar, composta por profissional de design, redacao,
audiovisual e midia digital;

. Utilizacdo de software legalizado para design, edicdo e animacéao;

. Compromisso com a identidade institucional, acessibilidade comunicacional e observancia as

normas legais e éticas.

3.6. A presente contratagdo ndo prevé a necessidade de manutencéo de bens fisicos ou assisténcia
técnica convencional, sendo os cuidados com a qualidade e a atualizagdo continua dos servigcos
responsabilidade do contratado ao longo da vigéncia contratual.

4, REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade:

4.1. Visando a efetiva aplicagdo de critérios, a¢cdes ambientais e socioambientais quanto a insergao
de requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitacdo promovidos pela Administracdo
Pulblica, poderéd exigir os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

4.1.1. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR — publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

4.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

4.1.3. Preferéncia pela utilizagdo de solugBes digitais que substituam materiais impressos, reduzindo
0 consumo de papel, tinta e outros insumos fisicos, contribuindo para a minimizacdo de residuos
sdlidos;
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4.1.4. Adocdo de praticas de reutilizacdo e reaproveitamento de conteddos e campanhas
institucionais, sempre que tecnicamente possivel, evitando o retrabalho e o desperdicio de recursos
publicos;

4.1.5. Utilizacdo de softwares e plataformas legalizadas, que favoregam a eficiéncia energética, a
computagdo em nuvem e 0 menor consumo de recursos computacionais, além de atender aos
principios de governanca e seguranga da informacao;

4.1.6. Também serdo observados os critérios do Guia Pratico de Licitacbes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido (que pode ser obtido no site: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-
licitacoes-e-contratos/licitacoes-sustentaveis).

4.1.7. Conforme disposto no art. 3° do Decreto Municipal n°® 4.681/24, terdo preferéncia em relacéo
aos demais concorrentes as empresas localizadas localmente, na area territorial do Municipio de
Lambari, Estado de Minas Gerais, que ofertem valor final de até 10% (dez por cento) superior ao menor
preco ofertador por empresas localizadas fora do limite territorial fixado nos incisos | e Il do art. 2° do
Decreto Municipal ora apresentado.

Subcontratagao
4.2. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacédo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razdes:

4.3.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente contrata¢éo, ndo comprometendo
0 cumprimento das obrigagoes;

4.3.2. Segundo a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa
exigéncia seriam repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de
encontro a economicidade da contratacao.

4.3.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢cdo do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame

4.4, O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratagao.

° Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizacé@o de avaliagao prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: até 10 (dez) dias Uteis a partir da emissdo da ordem de servico,
gue devera ocorrer apés a assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢édo do trabalho:
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. Planejamento editorial mensal, com definicdo de temas, formatos, prazos e objetivos de
comunicacao, aprovado pela contratante;
. Reunibes semanais (presenciais ou remotas) para alinhamento das demandas, ajustes de
pauta e analise de resultados;
. Criacdo de conteldo (textos, artes, videos e animac8es) com base em demandas institucionais
e calendario tematico;
. Publicacdes periédicas nas redes sociais institucionais, com frequéncia minima de 6 (seis)
postagens semanais, podendo ser ajustada conforme estratégia definida;
. Producdo audiovisual conforme demanda, com utilizacdo de equipamentos profissionais e
softwares legalizados;
. Monitoramento e gestdo de redes sociais, incluindo respostas ao publico, moderacéo de
comentarios e acompanhamento de mencdes;
. Relatérios mensais de desempenho, com dados de alcance, engajamento e sugestdes de
melhorias;
. Adocédo de metodologias ageis e ferramentas digitais de gerenciamento de contetdo (ex: Trello,

Google Workspace, plataformas de agendamento e design).

5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servicos:

Etapa Descricéo Inicio Frequéncia

Etapa 1 — Planejamento || Diagndstico, coleta de informagdes, ||Até 5 dias Uteis apds

C - oS Unica
Inicial plano inicial inicio

Etapa 2 — Execugé&o

. Producéo e publicacdo de contetdos || A partir da semana 1| Semanal
Continua

Etapa 3 — Relatorios Entrega de andlise de desempenho || Ao final de cada més| Mensal

Mensais
Etapa 4 — Ajustes Reunibes de alinhamento e Mensal ou sob .
Estratégicos replanejamento demanda Continuo
5.1.4. Etapas subsequentes:
. Etapa 2: iniciada ap6s a conclusdo do planejamento inicial (Etapa 1);
o Etapa 3: realizada a partir do término do primeiro més de execucgéo;
. Etapa 4: executada apds a entrega de cada relatério mensal, com ajustes para 0 més seguinte.
Local e horario da prestacédo dos servigos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: sede da contratante, localizada na Rua

Paulo Grandinetti, 123, Silvestrini, e/ou remotamente, a critério da Administracdo, podendo ser
solicitada a presenca da equipe em eventos, reunides e atividades institucionais especificas,
previamente agendadas.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira,
em regime de atendimento remoto e/ou presencial conforme demanda da contratante, com flexibilidade
para execucao de atividades em periodos noturnos, finais de semana ou feriados, nos casos em que
houver eventos ou necessidades institucionais previamente agendadas.

Rotinas a serem cumpridas
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5.4. A execucao contratual observara as seguintes rotinas operacionais:

. Planejamento editorial mensal, a ser elaborado na primeira semana de cada més, com definicdo
das pautas, cronograma de publica¢des e contetdos previstos;

o Reunides semanais de alinhamento, realizadas virtualmente ou presencialmente, conforme
necessidade da contratante;

. Criacdo e entrega de conteldos gréficos, audiovisuais e animados, conforme o plano de
comunicagéo validado pela contratante;

. Gestao ativa das redes sociais institucionais, com monitoramento diario, resposta a interagées e
identificacdo de meng0es relevantes;

. Cobertura audiovisual de eventos institucionais, quando solicitada, com posterior edicdo e
entrega dos materiais;

. Relatério mensal de desempenho, contendo analise de métricas (alcance, engajamento,
crescimento de audiéncia), entregues até o 5° dia util do més subsequente;

) Atualiza¢des emergenciais, quando necessario, para comunicar agées urgentes ou de interesse
publico relevante, com prazo de resposta de até 12h apds a solicitacao.

. Atualizacéo periddica do site institucional da contratante, com publicagdo de noticias, avisos,
campanhas, links Gteis, banners e demais conteldos oficiais, garantindo acessibilidade, responsividade
e alinhamento com a identidade institucional. A frequéncia minima de atualizacdo ser4 semanal,
podendo ser ajustada conforme demanda da contratante.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Equipamentos Audiovisuais Profissionais: O contratado devera disponibilizar cameras,
microfones, luzes, tripés e outros equipamentos necessarios para a producdo audiovisual de alta
qualidade, incluindo a utilizacéo de softwares de edicdo de video e animagdo compativeis com o0s
padrées do mercado.

5.5.2. Ferramentas e Softwares para Design e Edi¢cédo: O contratado devera fornecer e manter
licencas de softwares de design grafico e edicdo de video, como Adobe Creative Cloud ou outras
ferramentas equivalentes, de acordo com as especificacfes e necessidades da contratante.

5.5.3. Plataformas de Gestdo de Redes Sociais e Monitoramento: O contratado devera
disponibilizar ferramentas para agendamento e monitoramento de postagens, analise de métricas e
gestéo das interagbes nas redes sociais, como Hootsuite, Buffer ou ferramentas similares para garantir
a eficiéncia da comunicagéo digital.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Numero de Plataformas e Canais a Serem Gerenciados: A proposta deve considerar a
gestdo de redes sociais em pelo menos 3 plataformas (exemplo: Facebook, Instagram e LinkedIn),
além de eventuais atualiza¢des ou criacdo de novas contas conforme a necessidade da instituicao. Isso
inclui o gerenciamento completo das interacdes, publicacdo e monitoramento de dados analiticos.

5.6.2. Frequéncia e Tipo de Contelddo a Ser Produzido: A proposta deve prever a criacdo de pelo
menos 24 postagens mensais (minimo de 6 postagens semanais), incluindo textos, imagens, videos e
animacdes 3D, com foco na disseminacgdo de informag@es institucionais. Além disso, a producdo de
videos curtos (Reels, Stories, etc.) devera ser parte da estratégia.

5.6.3. Volume de Atividades Audiovisuais e Cobertura de Eventos: Considerar a demanda por
videos institucionais, entrevistas e cobertura de eventos ao longo do ano. A proposta deve prever a
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producédo de até 10 videos mensais, com possibilidade de aumento conforme a realizagao de eventos
especiais, campanhas ou acfes de grande porte.

5.6.4. Equipe Necessaria para a Execugdo: A proposta deve incluir a alocagdo de uma equipe
multidisciplinar composta por profissionais especializados em design grafico, producdo audiovisual,
marketing digital, redagdo e gestdo de redes sociais, com experiéncia em comunicagdo institucional
publica.

5.6.5. Acompanhamento e Relatérios: A proposta deve considerar a entrega mensal de relatérios
detalhados de performance das campanhas e redes sociais, com métricas de engajamento, alcance e
sugestdes de ajustes estratégicos.

5.6.6. Todos os contelidos produzidos (posts, videos, artes e site institucional) deverdo seguir
principios de acessibilidade digital, como uso de legendas, textos alternativos em imagens, contraste
adequado de cores e linguagem simples, conforme a capacidade técnica da contratada e as
orienta¢des da contratante.

5.6.7. Todo contetdo produzido no &mbito da contratac@o sera de titularidade da contratante, com
cessdo integral e definitiva dos direitos autorais e de uso, permitindo sua reproducéo, edi¢cdo e
distribuicdo sem 6nus adicional.

5.6.8. A contratada devera manter sigilo sobre informacdes internas da contratante, bem como zelar
pela imagem institucional, abstendo-se de publicar ou divulgar, por iniciativa prépria, qualquer contetdo
relacionado sem autorizagdo prévia.

5.6.9. A execucdo dos servi¢os devera garantir a uniformidade visual, textual e estratégica entre os
diferentes canais institucionais (site, redes sociais, materiais impressos e audiovisuais), respeitando a
identidade visual da contratante.

5.6.10. A contratada deverd estar disponivel para publicagGes emergenciais fora do expediente normal,
em casos de urgéncia justificados pela contratante, com prazos reduzidos de resposta (até 6 horas, por
exemplo).

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato
5.8. Os procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas

5.8.1. Entrega e organizacao de todos os arquivos e conteddos produzidos: O contratado devera, ao
final da vigéncia contratual ou em caso de rescisdo, entregar a contratante todos os arquivos digitais,
materiais brutos, editados e publicacdes realizadas durante o periodo de execuc¢éo, organizados por
data e tipo de conteddo, em midia digital ou armazenamento em nuvem de acesso da Administracao.

5.8.2. Apresentagdo de relatério final consolidado das atividades executadas: O contratado devera
elaborar e apresentar um relatorio final contendo: resumo das a¢des desenvolvidas, resultados obtidos,
dados analiticos das redes sociais, principais aprendizados e recomendacgdes para continuidade das
acBes comunicacionais, em até 10 (dez) dias Uteis ap6s o encerramento do contrato.

5.8.3. Apoio técnico a transicao contratual, sem dnus adicional: O contratado deveréa colaborar com o
processo de transicao para eventual novo prestador, prestando esclarecimentos técnicos, transferindo
acessos e orientando quanto ao funcionamento dos fluxos de trabalho implantados, pelo prazo de até
30 (trinta) dias ap0ds o término da vigéncia contratual, caso solicitado pela Administragéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacSes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°®11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).
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Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, Il).

6.12. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme disposto neste item.

7.1.1. Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou hdo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢o, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servigos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Verificacdo do cumprimento dos prazos definidos no contrato e no cronograma de execucao;

7.3.2. Avaliacdo da qualidade dos servigos prestados, conforme especificacdes estabelecidas no
contrato;
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7.3.3. Apresentacéo e validacao dos relatérios técnicos e gerenciais periddicos exigidos.
7.3.4. Confirmagéo do atendimento as demandas e suporte técnico prestado aos setores envolvidos;
7.3.5. Cumprimento das exigéncias legais e normativas aplicaveis as atividades executadas;

7.3.6. Registro de ndo conformidades e eventuais penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento contratual.

Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacéo dos servi¢os a que se referem a parcela a ser

paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execuc¢édo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢d@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusé@o de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das
penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugcdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execuc¢éo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag&o.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢édo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéo

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12.1. O prazo de que trata o item anterior seré reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagao da
situacdo, sem dnus ao contratante;
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7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do é6rgéo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.18. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao 6rgdo
pertinente.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo- IPCA de corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.27. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

7.27.1. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.
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7.28. A eficacia da cessado de crédito, de qualquer natureza, em relagcdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.31. Acessao de crédito ndo afetard a execugéo do objeto contratado, que continuaré sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancdes:

8.1.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.1.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.1.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave.

8.1.4. de penalidade mais grave.
8.1.5. Multa:

8.1.5.1. Moratdria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
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8.1.5.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementacéo ou reposicéo da garantia;

8.1.5.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

8.1.5.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.1.5.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.1.5.5. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 30% (trinta por cento) a 50%
(cinquenta por cento) do valor da contratagéo.

8.1.5.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 30% (trinta por cento) a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacéo.

8.1.5.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 30% (trinta por cento) a 50%
(cinquenta por cento) do valor da contratag&o.

8.2. A aplicacdo das sanc¢8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.3. Todas as sangbBes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimac&o.

8.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢gbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicacdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serédo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.7.3. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.7.4. as peculiaridades do caso concreto;

8.7.5. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.7.6. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.7.7. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.
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8.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administracédo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicacao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.10.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.11. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declara¢é@o de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebrag¢éo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condi¢8es para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situac&o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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9.7. O interessado serd convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

9.8. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serédo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

9.12. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.19. Agricultor familiar: Declarac¢éo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.20. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.27. Provade regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.27.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos
por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG = . - - -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.30.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitacao, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.31. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
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9.32. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.33. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacédo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.35. Conforme disposto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e no Decreto n°
8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamentam o tratamento diferenciado e favorecido as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) nas contratacfes publicas, fica dispensada
a exigéncia de apresentacdo do Balanco Patrimonial para fins de comprovacdo da qualificacédo
econdmico-financeira nos processos licitatorios.

9.36. Em substituicdo ao Balanco Patrimonial, as ME/EPP poder&o apresentar:

9.36.1. Declaracao de faturamento assinada pelo representante legal da empresa e pelo contador
regularmente registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC); ou,

9.36.2. Demonstracdo de Resultado do Exercicio (DRE), quando aplicavel; ou,
9.36.3. Declaracdo de enquadramento como ME ou EPP, conforme o regime do Simples Nacional.

9.37. A Administracdo reserva-se o direito de solicitar informacdes adicionais para verificar a
regularidade da documentacao apresentada, desde que ndo imponha exigéncias que inviabilizem a
participacdo das ME/EPP, em conformidade com o tratamento diferenciado previsto na legislagéo
vigente.

Qualificacéo Técnica

9.38. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.38.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagcao de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagé@o Técnico-Operacional

9.39. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contrata¢do, ou do item pertinente, por meio da
apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.39.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.39.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.39.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo de servico, a apresentacéo
e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacéo.

9.39.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
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9.39.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.39.5. Os atestados deverédo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade econdmica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.39.6. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.39.7. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.650,00 (Dezesseis mil, seiscentos e
cinquenta Reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1 deste documento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Autarquia.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 03.01.01.17.122.4002.8001.3.3.90.39.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Lambari, 18 de julho de 2025.

Amanda Caroline de Paiva

Setor de Pessoal
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ANEXO Il = MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Lambari - MG, com sede na Rua Paulo Grandinetti Viola,
123, Silvestrini, na cidade de Lambari, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n°
22.040.711/0001-22, neste ato representado pelo Diretor Adalberto Luiz da Silva, nomeado pela
Portaria n® 001 de 02 de janeiro de 2025, publicada no Diario Oficial do Municipio de Lambari/MG de
03 de janeiro de 2025, portador da matricula funcional n® 63, doravante denominado CONTRATANTE,
€ e inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n° ................... sediada na .............. , ha cidade
de ...oviiiineen. , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado por ..................
conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° .../2025 e em
observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitacdo n° ..../2025,
mediante as clausulas e condi¢fes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é contratagdo de servicos continuos de assessoria de
comunicacdo e marketing digital, comunicacdo multimidia, produc¢@o audiovisual, com criacdo de
conteudo e gestdo das redes sociais institucionais, conforme as condigBes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

UNIDADE ) DESCRICAO/
ITEM DE COD. | QUANT. N VALOR
MEDIDA ESPECIFICACAO

Servigos continuos de assessoria de
comunicagao e marketing digital,
01 Més 4385 12 comunicacao multimidia, producéo
audiovisual, com criacdo de conteldo e
gestao das redes sociais institucionais

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigéo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Aviso de Contratacdo Direta;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execucao é o de empreitada por pre¢o unitario.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o0 CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada,;
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2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucado do contrato, com informacdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizag&o do servico;

2.2.4. Haja manifestagéo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condi¢8es iniciais de habilitacao; e

2.2.6. Na&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O CONTRATADO néao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.4, A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicao para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
san¢Bes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestéo e de execug¢éo, assim como 0S prazos
e condicbes de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratacéo € de R$ xxxxxx (XXXxXxxxxx), perfazendo o valor total de R$
XXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.
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8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Séo obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execu¢do do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Na&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1.indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucéo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratacéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencgédo indevida da Administragdo na gestdo interna do
CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitacdes e reclamacgbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo
de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.2. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢édo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigac6es constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucgdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigages trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributéarias, fiscais, comerciais e as demais previstas
em legislacao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e
nao podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execucdo do objeto contratual, n&do
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condic8es exigidas para habilitagdo na licitagcdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
guantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacéo, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protec¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude
no trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denlncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execucao do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico
gue tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscaliza¢do ou gestdo do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucgdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condicbes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho;
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9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC), quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucgéo do contrato;

9.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o0 CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

9.34.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento
de todos os dados, documentos e elementos de informacao pertinentes a tecnologia de concepcgéo,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacao da obra.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a
ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente
de declaracédo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos o0s contratos
de suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagfes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissfes, desvios ou
abusos.
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10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGCAO

11.1. Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execucéo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Asregras acerca de infragBes e sangBes administrativas referentes a execugédo do contrato sdo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato ser& extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o0
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversério do contrato, desde que haja
a notificacdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da n&o-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrer apos 2 (dois) meses
da data da comunicacao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢gfes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteracado social ou a modificagcao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracéo subjetiva.

13.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.9.1. Do balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3. Das indenizac¢8es e multas.

13.10. A extin¢do do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que seré concedida indenizag@o por meio de termo indenizatorio.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:
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13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administra¢éo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na
contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagcdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Autarquia.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotac¢do: 03.01.01.17.122.4002.8001.3.3.90.39.

15.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢Bes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. IncumbirA ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°,
§2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA— FORO

17.2. Fica eleito o Foro da Comarca de Lambari/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art.
92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Lambari, de julho de 2025.

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
CONTRATANTE
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ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 054/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 0/2025
SESSAO PUBLICA: 23/07/2025

Dados da empresa:

Raz&o Social:
CNPJ:
IE: IM:

Opcéo Fiscal:

Endereco:

E-mail:

Telefone Fixo: Telefone Celular (WhatsApp):

Dados Bancérios:
Banco -

Agencia -

Conta Corrente -
Chave PIX

Dados do Representante para fim de apresentacdo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

CPF:

Cargo / Funcgéo:

UNIDADE | DESCRICAO/
ITEM DE COD. | QUANT. GAOT | \iARCA |  VALOR | VALOR
MEDIDA ESPECIFICACAO UNITARIO | TOTAL

Assim sendo, o valor total da proposta é de R$ (por extenso).

A presente proposta é baseada nas especificacfes, condi¢cbes e prazos estabelecidos no processo n°
054/2025, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __ dias (n&o inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigacdes e responsabilidades, bem como
todas as condic¢des estabelecidas no Aviso de Contratagdo Direta, Termo de Referéncia e seus Anexos.

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo,
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impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem
quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente
concedidos.

Local e data

Assinatura (Representante legal)
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