SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
55 AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG
Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
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PORTARIA SAAE N° 017, DE 29 DE OUTUBRO DE 2026

Dispde sobre 0 procedimento
simplificado  para realizagdo de
pequenas compras e contratacdo de
servicos de pronto pagamento no
ambito do Servico Autdbnomo de Agua e
Esgoto de Lambari/MG, em
conformidade com o Decreto Municipal
n°®5.177, de 14 de julho de 2026, e o art.
95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

O DIRETOR DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE LAMBARI/MG -

SAAE, no uso de suas atribui¢cdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO o0s principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
razoabilidade e interesse publico, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 95, § 2° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, que admite, excepcionalmente, contratos verbais para pequenas compras e

prestacdo de servicos de pronto pagamento, observado o limite legal atualizado;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 5.177, de 14 de julho de 2026, que
regulamenta as pequenas compras e 0S servicos de pronto pagamento na

Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Lambari/MG;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir agilidade as pequenas despesas
administrativas e operacionais, especialmente aguelas relacionadas a continuidade e

a eficiéncia dos servigcos publicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

CONSIDERANDO que a simplificacdo administrativa deve eliminar formalidades
desnecessarias, sem prejuizo da adequada aplicacdo dos recursos publicos, da

transparéncia e do controle;
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RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria estabelece, no ambito do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto
de Lambari/MG — SAAE, o procedimento administrativo simplificado para realizacao
de pequenas compras e contratacdo de servi¢cos de pronto pagamento, nos termos do
art. 95, 8 2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 5.177/2026.

81°. O procedimento disciplinado nesta Portaria destina-se ao atendimento de
necessidades especificas da Autarquia, mediante tramitacéo simplificada, observados
os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, motivacéo e interesse publico.

82°. As contratagbes abrangidas por esta Portaria poderdo ser realizadas
verbalmente, independentemente da celebracdo de instrumento contratual escrito,

respeitados o limite legal e as demais condi¢Bes aplicaveis.

83°. A auséncia de contrato escrito ndo dispensa o registro dos elementos necessarios

a identificacdo, a autorizacdo e a comprovacao da despesa.

Art. 2°. Poderao ser realizadas pelo procedimento simplificado as pequenas compras
e 0s servicos de pronto pagamento que ndo possam se subordinar ao procedimento
normal de licitac&o, dispensa ou inexigibilidade, observadas as hipoteses previstas no
art. 2° do Decreto Municipal n® 5.177/2026, compreendendo:

| — despesas eventuais, inclusive aquelas realizadas em viagens, deslocamentos e

Servigcos especiais que exijam pronto pagamento;

Il — despesas que devam ser realizadas em carater sigiloso, observadas as hipoteses
legais e os controles aplicaveis;

[l — taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, certiddes, reproducdes de

documentos e publicagbes diversas;

IV — inscricbes em cursos, palestras, treinamentos, capacitacbes e eventos de

interesse institucional do SAAE;

V — despesas urgentes ou inadiaveis, quando demonstrada a inviabilidade de
realizacdo tempestiva pelos procedimentos ordinarios de contratagdo e mediante

autorizacdo do ordenador de despesa.
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81°. Incluem-se na hipotese do inciso V as despesas necessarias a manutengao
emergencial de veiculos, maquinas, bombas, equipamentos e instalacdes, inclusive

pecas e servicos indispensaveis a continuidade das atividades do SAAE.

82°. A utlizacdo do procedimento devera ser justificada de forma objetiva,
considerando a natureza, a finalidade e as circunstancias da despesa, ndo sendo
exigida demonstracdo de emergéncia para as hipoteses que, por sua natureza, nao

dependam dessa condicao.

8§ 3°. A existéncia de contrato, ata de registro de precos ou estoque disponivel devera
ser considerada quando tais instrumentos forem aptos a atender a necessidade em

tempo oportuno.

Art. 3°. O valor de cada contratacdo devera observar o limite estabelecido no art. 95,
§ 29 da Lei Federal n® 14.133/2021, consideradas suas atualizacfes legais.

§1°. E vedado o fracionamento artificial de despesas com a finalidade de enquadrar
contratacdes no limite previsto neste artigo ou afastar indevidamente o procedimento

legalmente cabivel.

82°. O procedimento simplificado ndo devera ser utilizado como substituto habitual
das licitagcdes, contratacbes diretas ordindrias ou demais instrumentos de

planejamento e contratacdo do SAAE.

83°. A repeticdo de despesas de mesma natureza devera ser acompanhada pela
Administragdo para identificacdo de necessidades recorrentes que recomendem
contratacao planejada.

Art. 4° A realizacdo da despesa tera inicio mediante solicitacdo simplificada do setor

interessado, contendo, no minimo:
| — identificacdo do setor solicitante;
Il — descricéo objetiva do bem ou servico e, quando necessario, sua quantidade;

Il — justificativa resumida da necessidade e do enquadramento no procedimento

simplificado;

IV — valor estimado e identificacdo do fornecedor, quando disponiveis.
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81°. A solicitagcdo podera ser formalizada por meio fisico ou eletrdnico, inclusive pelo

formulario constante do Anexo Unico desta Portaria.

82°. Nao sera exigida elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda —
DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP, Termo de Referéncia — TR ou outros
documentos tipicos da fase preparatoria ordinaria, desde que a necessidade e o

objeto estejam suficientemente identificados na solicitacado simplificada.

83°. Informacdes adicionais poderdo ser solicitadas quando indispensaveis a
compreensao do objeto, a seguranca da aquisicdo ou a regularidade da despesa,

observada a proporcionalidade.

Art. 5°. A selecéo do fornecedor devera observar a economicidade e a compatibilidade
do preco com as condi¢Bes de mercado, mediante avaliagado proporcional a natureza
e ao valor da despesa.

8§ 1°. Nos termos do art. 4° do Decreto Municipal n®5.177/2026, serd admitida pesquisa
direta com, no minimo, trés fornecedores, inclusive por telefone, contato pessoal ou

correio eletrénico.

§ 2°. A compatibilidade do preco também podera ser demonstrada por consultas a
estabelecimentos comerciais, sitios eletronicos, plataformas de comércio, precos

anteriormente praticados, tabelas publicas ou outros meios idéneos.

8 3° A obtencdo de trés cotacbes ndo constitui exigéncia obrigatoria e universal,
devendo a extenséo da pesquisa observar a natureza do objeto, a disponibilidade de

fornecedores e as circunstancias da contratagao.

8 4°. Quando a pesquisa prévia for invidvel ou incompativel com a necessidade de
pronto pagamento, o responsavel devera apresentar justificativa objetiva da escolha
e do preco praticado, podendo utilizar referéncias disponiveis ou outros elementos

suficientes a avaliacao de sua razoabilidade.

§ 5°. Os registros da pesquisa, quando realizada, poderdo consistir em orgcamentos,
mensagens eletrdnicas, anotagfes de consultas telefénicas, capturas de tela ou

outros comprovantes equivalentes.
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Art. 6°. A realizacdo da despesa dependera de autorizacao prévia do Diretor do SAAE
ou de autoridade formalmente competente e da existéncia de dotacdo orcamentaria

suficiente.

81°. A autorizacdo podera ser registrada no proprio formulario de solicitacao, por
despacho simplificado ou por meio eletrénico institucional que permita identificar a

autoridade responsavel.

§2°. Apés a autorizacdo, a despesa sera encaminhada ao setor competente para
emissao do prévio empenho, observada a classificagdo orcamentaria e a legislacéo

financeira aplicavel.

83°. A emissdo do empenho observard o disposto na Lei Federal n° 4.320/1964,

especialmente seu art. 60, e no art. 2°, 8§ 1°, do Decreto Municipal n® 5.177/2026.

84°. Nao serd necessaria a elaboracdo de ato autbnomo de autorizagdo de
contratacdo direta, quando a autorizacdo da despesa ja estiver devidamente

registrada nos termos desta Portaria.

Art. 7°. Apés autorizacdo e empenho, a compra ou contratacdo podera ser realizada
diretamente pelo servidor designado ou responsavel, observadas as condicfes
aprovadas.

8§ 1°. A aquisicdo podera ocorrer presencialmente, por telefone, correio eletrénico ou
meio eletrénico de comércio, conforme a natureza do objeto e as condicfes oferecidas

pelo fornecedor.

§ 2°. A contratacdo devera observar as caracteristicas essenciais do bem ou servico
solicitado, sendo dispensadas formalidades adicionais que n&o contribuam

efetivamente para a regularidade e o controle da despesa.

8 3° Nas aquisicdes de materiais, pecas ou Servicos que possam comprometer a
seguranca operacional, a qualidade da agua ou o funcionamento de instalacbes
essenciais, deverd ser observada a adequacdo técnica do objeto a finalidade

pretendida, mediante avaliagdo do setor responsavel, quando necessaria.

Art. 8°. Fica admitida a realizacdo de pequenas compras por meio de lojas virtuais,
sitios eletronicos, marketplaces e plataformas de comércio eletronico, observadas as

condi¢Oes desta Portaria.
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81°. A aquisicao devera considerar o preco total da operagéao, inclusive frete e demais
encargos, bem como a identificacdo do fornecedor, as condi¢cdes de entrega e a

possibilidade de emisséo de documento fiscal idoneo.

§2°. Poderao ser utilizados como comprovantes da contratacdo pedidos eletronicos,

mensagens de confirmacéo, recibos, capturas de tela e documentos equivalentes.

§3°. O pagamento eletronico antecipado a entrega do objeto somente sera admitido
quando juridicamente permitido, devidamente justificado e previamente autorizado,
observadas as regras de execucdao financeira e, quando aplicavel, o art. 145 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

84°, A utlizacdo de plataforma eletronica ndo constitui hipotese autbnoma de
contratacdo direta nem afasta os requisitos de enquadramento previstos nesta
Portaria.

Art. 9°. Nas despesas urgentes ou inadiaveis, especialmente aquelas relacionadas a
continuidade do abastecimento de agua, ao esgotamento sanitario, a seguranca

operacional ou a manutencdo emergencial de veiculos e equipamentos, sera

priorizada a tramitagdo administrativa necessaria ao pronto atendimento da demanda.

81°. A urgéncia deverda ser descrita objetivamente na solicitacdo, sendo suficiente a

indicacdo das circunstancias que justifiquem o atendimento imediato.

§2°. As despesas relativas a taxas, emolumentos, custas, inscricbes em eventos e
outras obrigacBes com precos previamente fixados poderdo ser instruidas mediante
guia de recolhimento, tabela oficial, documento de cobranga ou instrumento
equivalente, dispensada pesquisa comparativa quando incompativel com a natureza

da despesa.

83°. As despesas de carater sigiloso observardo as hipoteses legalmente autorizadas
de restricdo de acesso, sem prejuizo da documentacdo necessaria aos controles

competentes.

84°. A presente Portaria néo institui regime de suprimento de fundos ou adiantamento

a servidores, que dependera de disciplina normativa propria.

Art. 10. O recebimento do bem ou a execucédo do servi¢co devera ser comprovado por

servidor responsavel, mediante ateste no documento fiscal ou registro equivalente.
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81°. O ateste devera confirmar, de forma objetiva, que o bem foi entregue ou que o

servico foi executado em conformidade com a contratacéo autorizada.

§2°. Poderao ser utilizados documentos fiscais, recibos legalmente admitidos, guias
de recolhimento ou outros documentos comprobatorios compativeis com a natureza

da despesa.

83°. Nao seré exigido termo de recebimento separado quando o ateste no documento
fiscal ou equivalente for suficiente para comprovagdo da execucdo, ressalvadas

exigéncias legais especificas.

Art. 11. A liquidacéo e o pagamento das despesas observardo as disposicoes da Lei

Federal n® 4.320/1964 e demais normas financeiras e contabeis aplicaveis.

81°. A liguidacéo sera realizada a partir dos documentos comprobatorios da despesa,
do empenho e da verificagdo do recebimento do objeto ou da prestacdo do servico.

§2°. O pagamento sera efetuado pelos meios regulares admitidos pela Administracgéo,
apos a liguidacdo e a competente ordem de pagamento, ressalvadas as hipoteses

legalmente admitidas de pagamento antecipado.

83°. A documentacao da contratacdo podera ser mantida em meio fisico ou eletrénico,
de forma organizada e acessivel aos 6rgaos de controle.

84°, Serdo aproveitados, sempre que possivel, 0s registros existentes nos sistemas
administrativos, contabeis e financeiros do SAAE, evitando-se a emissdo de

documentos redundantes.

Art. 12. Compete aos servidores envolvidos observar suas atribui¢des funcionais nas
etapas de solicitagdo, autorizagao, execucédo, recebimento, liquidagdo e pagamento

das despesas.

81° O setor solicitante sera responsavel pela identificacdo e justificativa da
necessidade, enquanto a autoridade competente respondera pela autorizacdo da

despesa, nos limites de suas atribuic¢des.

§2°. Os setores administrativos, contabeis e financeiros realizardo 0s registros e
verificacbes proprios de suas competéncias, observadas as normas de execucéo

orcamentaria e financeira.
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83°. O controle das despesas podera ser realizado a partir dos registros existentes
nos sistemas da Autarquia, dispensada a elaboracdo de controles paralelos quando

as informacdes necessarias ja estiverem disponiveis.

84°, O controle interno podera realizar verificagbes por amostragem, avaliacdo de
riscos ou outros métodos adequados, sem prejuizo da atuacdo obrigatéria nas

hipbteses previstas em lei.

85° A simplificacdo procedimental ndo afasta a responsabilidade dos agentes
publicos pela veracidade das informacdes prestadas e pela regularidade dos atos

praticados.

Art. 13. Ficam dispensadas, nas contratacfes abrangidas por esta Portaria, as
formalidades expressamente afastadas pelo Decreto Municipal n° 5.177/2026,

especialmente:
| — elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia;
Il — emissédo obrigatéria de parecer juridico individualizado;

Il — formalizacéo do processo de compra direta nos moldes ordinarios da dispensa e
da inexigibilidade, nas situacdes compreendidas pelo art. 6° do Decreto Municipal n®
5.177/2026;

IV — elaboracdo de instrumentos contratuais escritos, nas hipoteses legalmente

admitidas de contratacéo verbal.

81°. A dispensa das formalidades previstas neste artigo ndo afasta a observancia das
exigéncias legais de empenho, liquidacéo, pagamento, documentagcao e controle da

despesa publica.

§2°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo do SAAE, observadas as

disposi¢des do Decreto Municipal n® 5.177/2026 e da legislag&o aplicavel.
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§3°. A adocgdo do formulario constante do Anexo Unico constitui instrumento de

simplificacdo administrativa, admitida sua substituicdo por registro eletrénico que

contenha as informagdes essenciais nele previstas.

84°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Lambari/MG, 29 de outubro de 2026.

ADALBERTO Assinado de forma
digital por

LU IZ DA AgAtLBERTO LUIZ DA

SILVA080S8 s

193631 11:04:53 -03'00'
Adalberto Luiz da Silva

Diretor do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Lambari — SAAE
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ANEXO UNICO - FORMULARIO SIMPLIFICADO DE SOLICITACAO E
AUTORIZACAO DE DESPESA DE PRONTO PAGAMENTO

1. IDENTIFICACAO DA SOLICITACAO

Setor solicitante:

Servidor responsavel:

Data:

2. DESCRICAO DA DESPESA

Objeto / bem / servicgo:

Quantidade, quando aplicavel:

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Descrever resumidamente a finalidade da despesa e por que deve ser atendida pelo

procedimento simplificado:

4. INFORMACOES DA AQUISICAO

Valor estimado: R$

Fornecedor, quando identificado:

CNPJ/CPF, quando disponivel:
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Referéncia de preco ou justificativa:

5. SOLICITACAO

Declaro que as informacdes prestadas correspondem a necessidade do setor e que a
despesa se destina ao atendimento de finalidade publica, nos termos da Portaria e do
Decreto Municipal n® 5.177/2026.

Assinatura do solicitante:

6. AUTORIZACAO DA DESPESA

() AUTORIZO a realizagdo da despesa, observada a disponibilidade orgamentéria e

a emissado de prévio empenho.
() NAO AUTORIZO.

Observacoes:

Lambari/MG, , de de 20

Diretor do SAAE / Autoridade competente
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7. REGISTRO ORCAMENTARIO

Empenho n°:

Data:

Valor empenhado: R$

O ateste de recebimento sera realizado no documento fiscal ou equivalente. A
liquidacdo e o pagamento serdo comprovados pelos registros préprios do sistema

contébil e financeiro da Autarquia.

Fundamentacdo: Decreto Municipal n® 5.177/2026; art. 95, 8§ 2°, da Lei Federal n°
14.133/2021; arts. 60 a 64 da Lei Federal n® 4.320/1964.
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