SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
55 AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG
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PORTARIA N° 014/2026

Institui Comisséo Especial de Avaliacao
de Amostra no ambito da Dispensa
Eletrébnica n° 018/2026, Processo
Administrativo n°® 055/2026, referente a
futura e eventual aquisicdo de po de
café, e estabelece atribuicdes,
procedimentos, limites de atuacédo e

responsabilidades.

O DIRETOR DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE LAMBARI/MG —
SAAE, no uso das atribuicdes legais e administrativas que lhe séo conferidas pela
legislacdo municipal aplicavel, especialmente pela Lei Municipal n°® 327, de 06 de
dezembro de 1966, pela Lei Complementar Municipal n°® 011, de 08 de junho de 2015,
e com fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacdo aplicaveis a Administracao Publica direta,

autarquica e fundacional, inclusive municipal;

CONSIDERANDO o0 Processo Administrativo n°® 055/2026, Dispensa Eletronica n°
018/2026, cujo objeto consiste na futura e eventual aquisi¢cdo de p6 de café, conforme
condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratacdo Direta e

Seus anexos;

CONSIDERANDO que o Termo de Referéncia prevé a exigéncia de amostra do item
01 — café torrado e moido — apds o aceite da proposta quanto ao valor, para

avaliacdo de conformidade com as especificagcfes técnicas exigidas;

CONSIDERANDO que o Termo de Referéncia estabelece que a avaliacdo da amostra
poderda ser realizada por servidor ou comissdo designada pela Administragéo,
mediante registro formal em termo ou relatério de avaliagdo, com conclusédo

devidamente motivada;
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CONSIDERANDO que a analise da amostra deve observar critérios objetivos e
previamente estabelecidos, vedada a criacdo de exigéncias novas, subjetivas ou

estranhas ao instrumento convocatorio;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar, padronizar e fortalecer os
procedimentos de recebimento, conferéncia, avaliacdo, registro, motivacdo e

divulgacao do resultado da anélise da amostra;

CONSIDERANDO a necessidade de preservar a isonomia entre os fornecedores, a
rastreabilidade dos atos administrativos, a segregacao de fungdes, a motivagédo das

decisfes e a prevencao de conflitos de interesses;

CONSIDERANDO a necessidade de prevenir riscos de julgamento subjetivo,
aprovagdo de produto em desconformidade, reprovagdo sem motivacao técnica,

guestionamentos por licitantes e responsabilizagdo administrativa,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida, no ambito do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Lambari/MG — SAAE, a Comissdo Especial de Avaliacdo de Amostra, destinada a
analise da amostra apresentada no Processo Administrativo n® 055/2026, Dispensa

Eletrénica n° 018/2026, referente a futura e eventual aquisicdo de p6 de café.

§ 1° A Comisséao ora instituida possui natureza especifica, temporaria e instrutéria,

limitada & avaliacdo da amostra apresentada no procedimento indicado no caput.

8§ 2° A atuacdo da Comisséo nao substitui as competéncias do agente de contratagéo,
da autoridade superior, da Diretoria do SAAE ou dos setores responsaveis pela
conducao formal do procedimento de contratacao.

§ 3° As manifestagdes da Comissao deverao subsidiar a decisdo administrativa quanto
a aceitabilidade ou ndo da amostra, observados exclusivamente 0s critérios previstos
no Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais documentos

do processo.
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Art. 2° A Comissao Especial de Avaliacdo de Amostra tem por finalidade verificar a
conformidade da amostra apresentada pelo fornecedor provisoriamente classificado
em primeiro lugar com as especificagfes técnicas, documentais, visuais, fisicas e

sensoriais previstas no Termo de Referéncia.

Paragrafo unico. A atuacao da Comissao devera contribuir para a prevencao de falhas
de julgamento, contratacbes inadequadas, questionamentos administrativos,

recursos, impugnacdes, nulidades e prejuizos ao interesse publico.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DA COMISSAO

Art. 3° A Comissédo Especial de Avaliagdo de Amostra ser4 composta pelos seguintes

servidores:

| — Presidente da Comisséo e responsavel pela coordenacao geral:
Nome: VANIA POLISSENI DA SILVA

Cargo/Funcao: AJUDANTE ADMINISTRATIVO

Matricula: 362

Il — Membro responsavel pela verificacdo material, visual e sensorial minima da
amostra, limitada aos critérios expressamente previstos no Termo de

Referéncia:

Nome: KELLI AMARAL DA SILVA
Cargo/Funcao: AJUDANTE ADMINISTRATIVO
Matricula: 386

[l = Membro responsavel pela avaliagdo administrativa, documental e registro
processual:
Nome: MARCOS PAULO VAZ FERREIRA

Cargo/Funcao: AJUDANTE ADMINISTRATIVO

Matricula: 388
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8 1° Os membros da Comissdo ficam formalmente designados para exercer as
atividades de andlise da amostra, observadas as competéncias, limites e

responsabilidades definidos nesta Portaria.

§ 2° Os membros designados deverédo ser, preferencialmente, servidores ocupantes
de cargo de provimento efetivo do quadro do SAAE, com atribui¢des, experiéncia ou

conhecimento compativel com a atividade a ser desempenhada.

§ 3° A Comisséo podera atuar de forma colegiada ou por distribuicdo interna de
tarefas, conforme a natureza da verificacdo, preservada a rastreabilidade dos atos

praticados.

8§ 4° A distribuicdo interna das atividades deverd ser registrada no relatorio de
avaliacao, checklist, despacho ou documento equivalente, com indicagdo do membro
responsavel por cada verificacéo.

§ 5° Os membros da Comisséo deveréo assinar Termo de Ciéncia, Responsabilidade

e Auséncia de Conflito de Interesses, conforme Anexo | desta Portaria.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO
Art. 4° Compete a Comissédo Especial de Avaliacdo de Amostra:
| — receber, identificar e registrar a amostra apresentada pelo fornecedor convocado;

Il — verificar a data, horério, local de entrega, fornecedor, CNPJ, marca, lote, validade,
peso liquido e demais elementos de identificacdo do produto;

Il — registrar fotograficamente a amostra recebida, especialmente embalagem, rétulo,

lote, validade, marca, peso liquido e condi¢cdes de acondicionamento;

IV — verificar a compatibilidade da amostra com a proposta apresentada pelo
fornecedor;

V — avaliar a conformidade da embalagem, peso liquido, marca, lote, prazo de
validade, rotulagem, acondicionamento, aspecto visual, homogeneidade do pé,

moagem e ponto de torra;
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VI — realizar avaliacdo sensorial minima da amostra, limitada a verificagcdo de aroma,
sabor, corpo e eventual presenca perceptivel de gosto estranho, rancoso, queimado,
mofado, fermentado, excessivamente amargo ou incompativel com os padrbes
minimos de aceitabilidade previstos no Termo de Referéncia, sem carater de laudo

técnico especializado;

VIl — verificar a apresentacdo dos documentos técnicos, laudos, certificados,
informacdes sobre o produto, ficha técnica, quando houver, e demais elementos

exigidos para adequada avaliagéo da amostra,

VIII — registrar eventual auséncia, insuficiéncia ou inconsisténcia documental

relevante;

IX — elaborar relatorio circunstanciado de avaliagdo da amostra, com concluséo

expressa pela aprovagao ou reprovagao;

X — indicar objetivamente os itens do Termo de Referéncia atendidos ou nao

atendidos;

Xl — recomendar, quando cabivel, diligéncia documental, complementacdo de
informacdo, analise superior ou submissdo da amostra a avaliacdo técnica

especializada;

XII — encaminhar o relatério final ao setor responsavel pela conducdo da Dispensa
Eletrénica n° 018/2026;

Xl — zelar pela motivagéao, impessoalidade, isonomia, transparéncia e rastreabilidade
dos atos praticados.

Art. 5° Compete ao Presidente da Comisséo:

| — coordenar os trabalhos da Comisséo;

Il — distribuir as atividades entre os membros;

[l — convocar reunido ou sessao de avaliacdo da amostra,
IV — zelar pela organizacdo documental minima da analise;

V — consolidar o relatorio final de avaliagéo;
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VI — encaminhar a Diretoria ou ao setor competente situacbes que dependam de

deciséo superior;

VII — registrar eventual necessidade de apoio técnico especializado, quando a matéria
exceder a capacidade ordinéria de avaliagdo interna da Comissao.

Paragrafo dnico. A funcdo de Presidente da Comissdo possui hatureza de
coordenacao interna, nao substituindo a responsabilidade do membro que

efetivamente realizar a verificagdo documental, visual, fisica ou sensorial.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DA AMOSTRA

Art. 6° A amostra devera ser avaliada exclusivamente com base nas especificacdes
constantes do Aviso de Contratacdo Direta, do Termo de Referéncia, da proposta
apresentada e dos documentos técnicos exigidos.

§ 1° E vedada a utilizacdo de critérios subjetivos, pessoais, genéricos ou ndo previstos

no instrumento convocatorio.

§ 2° A avaliacdo sensorial devera ser registrada de forma objetiva, com indicagéo dos
aspectos analisados e das conclusdes observadas por cada membro avaliador.

Art. 7° Antes da realizacdo da avaliacdo, devera ser divulgada mensagem no sistema
informando data, local e horario da analise da amostra, facultada a presenca dos

interessados, nos termos do Termo de Referéncia.

Art. 8° O recebimento da amostra devera ser formalizado por termo, recibo, despacho

ou registro equivalente, contendo, no minimo:
| — identificacdo do processo administrativo;

Il — identificacdo da Dispensa Eletrdnica;

[l — identificacdo do fornecedor;

IV — data e horério do recebimento;

V — identificagcéo do item;

VI — marca, lote, validade e peso liquido;
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VIl — estado da embalagem;

VIIl — nome e assinatura do servidor responsavel pelo recebimento.

Art. 9° A avaliacdo da amostra devera observar, no minimo:

| — conformidade com a descri¢cdo do item;

Il — embalagem a vacuo de 0,5 kg;

[l — integridade da embalagem;

— identificacdo da marca;

— identificacdo do lote;

— prazo de validade;

VII — rotulagem;

VIIl — acondicionamento;

IX — aspecto visual,

X — homogeneidade do po;

Xl — moagem;

XII — ponto de torra;

Xl — aroma;
XIV — sabor;
XV — corpo;

XVI — auséncia de gosto estranho, ranc¢oso, queimado, mofado, fermentado ou

excessivamente amargo;

XVII — compatibilidade com bebida classificada, no minimo, como Dura;

XVIIl — auséncia de indicios visiveis de matéria estranha, impureza, umidade, grumos,

adulteracao ou inadequag&o ao consumo.

Art. 10. A avaliagéo sensorial devera ser realizada de forma padronizada, observando-

se, sempre que possivel:

| — utilizacdo de agua potéavel;
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Il — utilizacdo de utensilios limpos e adequados;
Il — preparo em coador, conforme a finalidade indicada no Termo de Referéncia;

IV — utilizacdo da mesma proporcéo de café e agua para todos os avaliadores;

V — vedacao ao uso de agucar, adogante, leite ou qualquer outro elemento que altere

a percepcao sensorial;
VI — registro individual da percepc¢éo dos avaliadores;
VIl — consolidacéo final em relatério Gnico.

Art. 11. A Comisséao deverd verificar a apresentacao dos documentos técnicos, laudos,
certificados, ficha técnica e demais elementos exigidos no Termo de Referéncia, sem
substituir por avaliacdo propria os documentos cuja comprovacao técnica tenha sido

expressamente exigida do fornecedor.

§ 1° A auséncia, insuficiéncia ou inconsisténcia de documento exigido devera ser

registrada no relatério de avaliagao.

§ 2° A Comissao ndo emitira laudo técnico, laboratorial, microscépico ou certificacéo
de qualidade, limitando-se a avaliacdo administrativa de conformidade da amostra

com os critérios objetivos previstos no edital.

§ 3° A avaliacdo sensorial realizada pela Comissdo tera natureza administrativa e
organoléptica minima, destinada a verificacdo de aceitabilidade do produto conforme

o Termo de Referéncia.

Art. 12. Havendo davida que dependa de conhecimento especializado, especialmente
gquanto a pureza, microscopia, matérias estranhas, impurezas, pontuacdo de
Qualidade Global da Bebida ou classificacdo técnica da bebida, a Comissédo devera

registrar a limitacdo da avaliagdo interna e submeter o caso a autoridade competente.

Paragrafo unico. A submissdo da amostra a perito, laboratorio especializado,
instituicdo técnica ou profissional externo constitui faculdade da Administracao, a ser
utilizada quando necesséria a seguranca da decisdo, nos termos do Termo de

Referéncia.

Art. 13. Concluida a avaliacdo, a Comissao devera elaborar relatério circunstanciado,

contendo concluséo expressa:
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| — pela aprovacdo da amostra; ou

Il — pela reprovacao da amostra.

§ 1° A aprovacgdo deverd indicar que a amostra atende as exigéncias previstas no

Termo de Referéncia.

§ 2° A reprovacao devera indicar, de forma objetiva, os itens descumpridos, vedada

motivacao genérica.

8 3° O resultado da avaliacéo devera ser encaminhado para divulgagéo no sistema,

na forma prevista no Termo de Referéncia.

CAPITULO V
DOS LIMITES DE ATUACAO DA COMISSAO
Art. 14. A Comissdao Especial de Avaliacdo de Amostra ndo podera:
| — alterar as especificacdes do objeto;
Il — criar critério de avaliagdo ndo previsto no Termo de Referéncia,

Il — dispensar documento, laudo, certificado ou exigéncia técnica prevista no

instrumento convocatorio;

IV — aceitar marca diversa daquela indicada na proposta, quando a proposta contiver

identificacdo de marca;

V — permitir substituicdo informal da amostra apresentada;

VI — negociar preco, marca, especificacédo, prazo ou qualquer condi¢cao da proposta;
VII — decidir sobre adjudicacdo, homologacao ou contratacéo;

VIII — autorizar contratagcdo ou emissao de ordem de fornecimento;

IX — praticar ato de competéncia do agente de contratagdo, da Diretoria ou da

autoridade competente;

X — aprovar amostra em desconformidade com o Termo de Referéncia por

conveniéncia, economia ou preferéncia pessoal.
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8§ 1° As manifestacdes da Comissdo possuem natureza técnica, administrativa e

instrutéria, servindo de subsidio a decisédo da autoridade competente.

§ 2° E vedado aos membros da Comiss&o ajustar verbalmente com fornecedores
qualquer modificacdo de objeto, marca, qualidade, composi¢cdo, embalagem,

documentacédo ou condicdo de fornecimento.

CAPITULO VI
DOS IMPEDIMENTOS, VEDAQ@ES E RESPONSABILIDADES
Art. 15. Nao podera atuar na Comissao o servidor que:
| — tenha interesse direto ou indireto no resultado da contratacéo;

Il — possua relagdo de parentesco, vinculo pessoal, societario, econdmico ou
profissional com sécio, administrador, representante ou preposto de fornecedor

participante;

IIl — esteja em situacéo de conflito de interesses;

IV — tenha atuado de modo que comprometa sua imparcialidade;

V — esteja impedido por norma legal, regulamentar ou administrativa.

8§ 1° O membro da Comissdo devera comunicar formalmente a Diretoria eventual

impedimento, suspeicdo ou conflito de interesses.

8§ 2° Reconhecido o impedimento, o servidor sera substituido pelo suplente ou por

outro servidor designado pela Diretoria.

Art. 16. Os membros da Comisséao responderao pelo exercicio de suas atribuicdes nos
limites de suas competéncias, informacfes disponiveis, capacidade técnica,

condi¢gbes materiais de atuacdo e grau de participacdo no ato de avaliagao.

Art. 17. A responsabilidade da Comissé&o néao exclui a responsabilidade do fornecedor
pela veracidade das informagfes, documentos, laudos, certificados e caracteristicas

do produto ofertado.
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Art. 18. A omisséo injustificada no registro de desconformidade relevante, a aprovacéo
sem verificacdo minima ou a reprovacdo sem motivacao objetiva podera ensejar

apuracéo de responsabilidade funcional, observado o devido processo legal.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do SAAE, ouvido o setor

juridico quando houver duvida juridica relevante.
Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Lambari/MG, 02 de setembro de 2026.

ADALBERTO A§sfnado de forma
digital por

LUIZ DA ADALBERTO LUIZ DA
SILVA:0805819 SILVA:08058193631

Dados: 2026.09.02
3631 14:38:54 -03'00"

Adalberto Luiz da Silva

Diretor
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ANEXO | - TERMO DE CIENCIA, RESPONSABILIDADE E AUSENCIA DE
CONFLITO DE INTERESSES

Eu, , ocupante do cargo/fungao

de , matricula ne

, declaro que tomei ciéncia de minha designacéo para compor

a Comissao Especial de Avaliacdo de Amostra da Dispensa Eletronica n°® 018/2026,
Processo Administrativo n® 055/2026, referente a futura e eventual aquisi¢cao de p6 de
café pelo SAAE de Lambari/MG.

Declaro estar ciente de que a Comissao sera responsavel pela analise da amostra
apresentada no referido procedimento, devendo observar exclusivamente os critérios
previstos no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia, na proposta

apresentada e nos demais documentos do processo.

Declaro, ainda, estar ciente das atribuicdes, deveres, impedimentos, limites de

atuacao e responsabilidades previstos na Portarian® __ /2026.

Declaro, sob responsabilidade funcional, que ndo possuo interesse direto ou indireto
no resultado da contratacao, nem relacdo de parentesco, vinculo pessoal, societario,
econdmico ou profissional com fornecedor participante, seus sécios, administradores,

representantes ou prepostos.

Comprometo-me a comunicar formalmente eventual irregularidade, risco,

impedimento, suspei¢cdo ou conflito de interesses que venha a ser identificado.

Lambari/MG, de de 2026.

Assinatura do servidor
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ANEXO Il - RELATORIO DE AVALIACAO DE AMOSTRA

Processo Administrativo n° 055/2026
Dispensa Eletronica n°: 018/2026

Objeto: Futura e eventual aquisicao de po6 de café
Item avaliado: Item 01 — Café torrado e moido

Fornecedor:

CNPJ:

Marca ofertada na proposta:

Marca constante da amostra:

Lote:

Data de fabricagéo:

Validade:

Peso liquido informado na embalagem:

Data da convocagao para apresentacao da amostra:

Prazo final para entrega da amostra:

Data de recebimento da amostra:

Horario de recebimento da amostra:

Houve prorrogacéo do prazo de entrega aceita pela Administracao?
() Sim

() Nao

() Nao aplicavel

Em caso positivo, indicar a justificativa e o ato de aceite:
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Data da divulgacédo da avaliacdo no sistema:

Local divulgado para avaliacao:

Horario divulgado para avaliacéo:

Houve presenca de interessado na avaliagao?
() Sim

() Néo

Nome/empresa do interessado presente, se houver:

Membros responsaveis pela avaliacao:

1. Natureza e limites da avaliacao

A presente avaliacdo possui natureza administrativa, documental, visual, fisica e
sensorial minima, limitada aos critérios previstos no Aviso de Contratacdo Direta, no
Termo de Referéncia, na proposta apresentada e nos demais documentos do
Processo Administrativo n°® 055/2026.

A Comissdo ndo emite, por meio deste relatério, laudo técnico laboratorial, laudo
microscopico, certificacdo de pureza, certificacdo ABIC, classificacdo profissional da

bebida ou parecer técnico especializado.

A avaliacéo sensorial realizada pela Comisséo possui carater organoléptico minimo e

hY

administrativo, destinada a verificagdo de aceitabilidade do produto conforme os
padrées minimos previstos no Termo de Referéncia, especialmente quanto a aroma,
sabor, corpo e auséncia de gosto estranho, ran¢coso, queimado, mofado, fermentado,

excessivamente amargo ou incompativel com o edital.
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2. Registro do recebimento da amostra
() Amostra entregue no prazo
() Amostra entregue fora do prazo
() Amostra entregue com prorrogacao previamente aceita pela Administracao
() Amostra ndo entregue no prazo previsto
() Embalagem integra
() Embalagem violada, rasgada, perfurada ou avariada
() Embalagem com indicios de umidade
() Embalagem com indicios de perda de vacuo
() Embalagem sem avarias aparentes
() Produto identificado com marca
() Produto sem identificacdo de marca
() Produto identificado com lote
() Produto sem identificacdo de lote
() Produto identificado com validade
() Produto sem identificacéo de validade
() Produto identificado com data de fabricagao
() Produto sem identificacdo de data de fabricacéo
() Peso liquido compativel com o Termo de Referéncia
() Peso liquido incompativel com o Termo de Referéncia
() Peso liquido néo identificado na embalagem

Observacdes sobre o recebimento:
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3. Compatibilidade entre proposta e amostra
A marca da amostra corresponde a marca ofertada na proposta?
() Sim
() Néao
() A proposta nao indicou marca
() Nao foi possivel verificar
A descri¢cdo da amostra corresponde ao item ofertado?
() Sim
() Nao
() Parcialmente
() Nao foi possivel verificar
A amostra corresponde a café para preparo em coador, p6 homogéneo, torrado
e moido, em embalagem a vacuo de 0,5 kg?
() Sim
() Nao
() Parcialmente
() Nao foi possivel verificar

Houve divergéncia relevante entre proposta, embalagem, documentos e
amostra?
() Sim

() Nao

Em caso positivo, descrever a divergéncia:
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4. Registros fotograficos

Foram juntados ao processo 0s seguintes registros fotograficos:

() Embalagem fechada

() Frente do rétulo

() Verso do rétulo

() Marca do produto

() Lote

() Data de fabricacao

() Prazo de validade

() Peso liquido

() Condicdes de acondicionamento

() Amostra apds abertura

() Aspecto visual do p6

() Preparo da bebida

() Outros:

Observacdes sobre os registros fotogréficos:

5. Conferéncia documental

Foram apresentados pelo fornecedor, para avaliagdo da amostra:
() Documentos técnicos do produto

() Ficha técnica do produto

() Laudo de analise sensorial emitido por laboratorio especializado

() Selo Superior/Certificado no Programa de Qualidade do Café — PQC/ABIC
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( ) Documento comprobatorio de Qualidade Global da Bebida minima exigida no

Termo de Referéncia
() Laudo de microscopia/pureza
() Selo de Pureza ABIC

() Documento comprobatoério de auséncia de matérias estranhas e impurezas acima

dos limites admitidos

() Informagdes técnicas do fabricante

() Licenca de Operacgéao do fabricante, quando exigida

() Certidao de dispensa de licenciamento ambiental, quando aplicavel

() Comprovante de regularidade no CTF/APP do fabricante, quando exigido

() Outros documentos:

Situacao da documentacéao apresentada:

() Documentacdo suficiente para a analise administrativa da amostra
() Documentacédo incompleta

() Documentacéo inconsistente

() Documentacao ilegivel

() Documentacgéo incompativel com a marca/lote da amostra

() Necessaria diligéncia documental

() Nao foram apresentados documentos técnicos exigidos

Observacdes sobre a conferéncia documental:

6. Avaliacéo fisica, visual e de embalagem

6.1. Embalagem

Péagina 18 de 27



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
AA E Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG
Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

() Embalagem a vacuo

() Embalagem de 0,5 kg

() Embalagem integra

() Embalagem adequada ao acondicionamento do produto

() Embalagem incompativel com o Termo de Referéncia

() Embalagem com vicio aparente

Observagdes:

6.2. Rotulagem

() Rotulagem compativel

() Rotulagem incompleta

() Rotulagem ilegivel

() Auséncia de informagao essencial

() Nao foi possivel verificar a regularidade minima da rotulagem

Observacoes:

6.3. Aspecto visual do po

() P6é homogéneo

() P6 ndo homogéneo

() Moagem compativel com preparo em coador

() Moagem aparentemente incompativel com preparo em coador
() Ponto de torra compativel

() Ponto de torra aparentemente incompativel

() Presenca aparente de umidade

() Auséncia de umidade aparente
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() Presenca aparente de grumos

() Auséncia de grumos

() Presenca de corpo estranho visivel

() Auséncia de corpo estranho visivel

() Presenca de indicios visiveis de impurezas

() Auséncia de indicios visiveis de impurezas

Descrever eventual desconformidade visual, fisica ou de embalagem:

7. Avaliacdo sensorial administrativa minima

7.1. Método de preparo utilizado

() Preparo em coador

() Agua potavel

() Utensilios limpos

() Sem acucar

() Sem adocante

() Sem leite

() Mesma proporgédo aproximada de café e agua para os avaliadores

() Outro método:

Quantidade aproximada de p6 utilizada:

Quantidade aproximada de agua utilizada:

Observacgdes sobre o preparo:
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7.2. Aroma

() Adequado

() Inadequado

() Odor estranho identificado

() Odor rancoso identificado

() Odor mofado identificado

() Odor queimado identificado

() Odor fermentado identificado

() Nao foi possivel avaliar de forma conclusiva

Observacdes sobre o aroma:

7.3. Sabor

() Adequado

() Inadequado

() Gosto estranho identificado
() Excessivamente amargo

() Queimado

() Rancoso

() Mofado

() Fermentado

() Outro:

() N&o foi possivel avaliar de forma conclusiva

Observacdes sobre o sabor:
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7.4. Corpo

() Adequado

() Inadequado

() Nao foi possivel avaliar de forma conclusiva

Observagdes sobre o corpo:

7.5. Avaliacdo administrativa quanto aos defeitos sensoriais vedados no edital

() Nao foram identificados, na avaliagdo sensorial minima, indicios evidentes de gosto

estranho, ran¢oso, queimado, mofado, fermentado ou excessivamente amargo.
() Foram identificados indicios evidentes de desconformidade sensorial.

( ) Néo foi possivel concluir internamente quanto a aceitabilidade sensorial,

recomendando-se analise superior.

Descrever objetivamente os indicios ou limitagdes verificadas:

8. Comprovacado documental de qualidade, pureza e classificacdo minima
8.1. Qualidade Global da Bebida

() Foi apresentada comprovacao documental de Qualidade Global da Bebida minima

exigida no Termo de Referéncia

() Néo foi apresentada comprovagao documental de Qualidade Global da Bebida

minima exigida no Termo de Referéncia
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() A documentacao apresentada € inconsistente ou insuficiente

( ) A documentacdo apresentada nao permite vincular o resultado ao

produto/marca/lote da amostra

Documento apresentado:

Emissor:

Data de emissao:

Resultado informado no documento:

Observagdes:

8.2. Bebida Dura ou padré&o superior

() Foi apresentada comprovacao documental de bebida classificada, no minimo, como
Dura

() Nao foi apresentada comprovacdo documental de bebida classificada, no minimo,

como Dura
() A documentacéo apresentada é inconsistente ou insuficiente

( ) A documentagcdo apresentada nao permite vincular o resultado ao

produto/marca/lote da amostra

Documento apresentado:

Emissor:

Data de emissao:

Classificacao informada no documento:

Observacgoes:
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8.3. Pureza, matérias estranhas e impurezas

() Foi apresentada comprovacdo documental de pureza

() Foi apresentado laudo de microscopia/pureza

() Foi apresentado Selo de Pureza ABIC

() Foi apresentada comprovacao de auséncia de matérias estranhas e impurezas

acima dos limites admitidos

() N&o foi apresentada comprovagao documental de pureza

() A documentacéo apresentada é inconsistente ou insuficiente

( ) A documentacdo apresentada ndo permite vincular o resultado ao

produto/marca/lote da amostra

Documento apresentado:

Emissor:

Data de emissao:

Resultado informado no documento:

Observacoes:

9. Ocorréncias verificadas

Durante a avaliacdo da amostra, foram registradas as seguintes ocorréncias:
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10. Necessidade de diligéncia ou analise superior

Ha necessidade de diligéncia documental junto ao fornecedor?

() Sim

() Néao

Em caso positivo, indicar objetivamente os documentos ou esclarecimentos

necessarios:

Ha duavida técnica que excede a capacidade ordinaria de avaliacdo

administrativa, visual e sensorial minima da Comissao?
() Sim
() Nao

Em caso positivo, indicar a davida técnica:

Providéncia sugerida em caso de davida técnica relevante:
() Encaminhamento a Diretoria para deliberacéo
() Analise juridica sobre possibilidade de diligéncia

() Analise por perito, laboratério especializado, instituicdo técnica ou profissional

externo, se assim decidido pela autoridade competente

() Outra:
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11. Conclusdo da Comissao

Apos avaliacao da amostra apresentada pela empresa
, CNPJ n°
, referente ao item 01 — café torrado e

moido, a Comissao Especial de Avaliacdo de Amostra, no limite de sua atribuicéo
administrativa e com base nos elementos documentais, visuais, fisicos e

sensoriais minimos verificados, manifesta-se nos seguintes termos:

() RECOMENDA-SE A ACEITACAO DA AMOSTRA, por néo terem sido identificadas

desconformidades em relacao aos critérios avaliados do Termo de Referéncia.

() RECOMENDA-SE A RECUSA DA AMOSTRA, em razao de desconformidade com

as especificagbes do Termo de Referéncia.

() RECOMENDA-SE A REALIZAQAO DE DILIGENCIA DOCUMENTAL, antes da
conclusao definitiva, sem alteracdo da proposta, da marca, da composicdo ou das

caracteristicas essenciais do produto ofertado.

( ) RECOMENDA-SE O ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE COMPETENTE
PARA DELIBERAQAO SOBRE ANALISE TECNICA ESPECIALIZADA, em raz&o de
davida técnica relevante que excede a capacidade ordinaria de avaliacao interna da

Comisséao.

Fundamentacédo objetiva da concluséo:

12. Providéncias recomendadas
() Aprovacao da amostra
() Reprovacao da amostra

() Divulgacao do resultado no sistema
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() Diligéncia documental junto ao fornecedor

() Encaminhamento a Diretoria

() Encaminhamento ao agente de contratacdo ou setor responsével pela conducgéo
do procedimento

() Convocacéao do préximo classificado, em caso de reprovacdo da amostra
() Juntada dos registros fotograficos ao processo
() Juntada dos documentos técnicos apresentados pelo fornecedor

() Outra:

13. Declaracéo final

A Comisséo declara que a avaliacao foi realizada com base nos critérios previstos no
Aviso de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia, na proposta apresentada, nos
documentos entregues pelo fornecedor e nas verificacbes administrativas,
documentais, visuais, fisicas e sensoriais minimas possiveis no ambito interno do
SAAE.

Declara, ainda, que este relatdrio possui hatureza instrutoria e ndo substitui a deciséo
da autoridade competente quanto a aceitabilidade da proposta, adjudicacéo,

homologacao ou contratacéo.

Lambari/MG, de de 2026.

Presidente da Comissao

Membro da Comissao

Membro da Comissao
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